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1 Inledning

ABLOY ACCENTRA ar en webbaserad applikation som majliggdr hantering och styrning av PULSE-system,
ett elektromekaniskt lassystem. ACCENTRA nas via webbplatsen https://accentra.abloy.com/. For att logga
in kravs en internetanslutning och en enhet som har en webblasare installerad. Rekommenderad
webbladsare dar Google Chrome. ACCENTRA erbjuds endast som ett SaaS-alternativ (Software as a Service).

Syftet med denna anvandarmanual ar att vagleda anvandare att anvanda ACCENTRA-applikationen, lara sig
hur olika funktioner fungerar pa en grundldggande niva och hur ett [3ssystem ar uppbyggt fran bérjan till
slut. For att kunna logga in i ACCENTRA kravs att man har tillgang till minst ett befintligt system. For att
logga in kravs ett anvdandarnamn (e-postadress) och ett |6senord.

Systemdagaren ar den forsta person som loggar in i ACCENTRA och har full tillgang till alla funktioner.
Systemagaren kan skapa behorigheter for andra anvandare i ACCENTRA. Mer information om hur du lagger
till nya anvandare finns i kapitel 7.1 - Anvdndare.

2 Allman oversikt och Dashboard

ACCENTRA listar alla lassystemets funktioner i tradmenyn som finns pa vanster sida av applikationen.
Genom att klicka pa nagon av de tillgangliga menyerna éppnas huvudvyn och visar om det finns nagra
undermenyer under den. | de olika menyerna finns knappar som visar fler funktioner eller mer information.
Dessa knappar dar markerade med tre punkter, infoknapp eller understruken text.

Om den aktuella anvandaren har mer an ett system som han eller hon hanterar kan systemet snabbt bytas
genom att klicka pa lassystemets namn uppe till hoger, bredvid personikonen. Genom att klicka pa
personikonen dppnas en ny sidomeny. | det fonstret finns mojlighet att byta sprak och en lank for
nedladdning av PC-programmet Desktop Updater.

Utloggning och sekretesspolicy hittar du langst ner i vanstra hornet.

Dashboard visas alltid efter inloggning i applikationen. Dashboard listar statistik fran lassystemet och visar
status for olika enheter och nycklar. Via knappen "Visa mer" far du mer information om den specifika
kategorin. Dashboard anvands ocksa for att visa de senaste releaseanteckningarna och aviseringarna for
anvandarna.
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PULSE Locks Keys Updaters Blocklist

View More View More View More

Announcements

Accentrau2.0 New features Accentrav1.24 - New features Accentrav1.23 - New features
Date: 01.03.2024 Date: 27.12.2023 Date: 01.11.2023
« DIN cylinders available in floor plan and device + APIs for reservation system integration « Event log deletion retention period
import + Maximum number of characters in handout * New user interface
« Automatic firmware upgrade for controllers document terms increased to 2000 Addding and editing buildings and floors
« Lock and door states in updater details « New user interface Deleting buildings and floors.
« Option to edit recipient name in handout document Access Profiles Event logs
« Phone number added to person import Access Areas. Addding and editing users.
 Option to select time of day in validity period for Deleting users
persons

 Listing view for reservations (only if reservation
system integration is enabled)
« Support for GUMULUS
Invite users
Add looking devices
Grantaccess
View audit trails

Bild 1 Instrumentpanel

3 Projektplanering

I menyn "Projektplanering" kan du hantera byggnader och vaningsplan for lassystemet. Menyn innehaller
ocksa avsnittet "Enheter" dar alla systemets enheter listas.

3.1 Byggnader

Byggnads-menyn ar till for att hantera byggnader och vaningar for lassystemet. Lassystem kraver minst en
byggnad och vaning dar enheterna skapas.

3.1.1 Forvaltning av byggnader och vaningsplan

Att lagga till en byggnad ar mycket enkelt:

1. Valj menyn Byggnader under den P o |00

overordnade menyn projektplanering. Narme® ° Description =
2. Byggnaden laggs till genom att klicka pa

knappen "Lagg till byggnad". — )
3. Nér ett nytt fonster 6ppnas kraver byggnad ™" v
och vaning ett namn. Dessutom kan en o @
byggnadsbeskrivning laggas till. Namo-
4. Byggnaden kan innehalla flera vaningar. En :
ny vaning kan laggas till genom att klicka pa
knappen "Lagg till nytt vaningsplan" langst g
ned i fénstret. @

5. Nar du har lagt in all nédvindig information  Bild 1 Skapande av byggnad

kan du spara byggnaden genom att klicka pa "Spara".
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Nar du har skapat byggnaden kan du se den i listan 6ver byggnader.
Genom att klicka pa byggnadens namn visas byggnadens vaningar. Om du  PU lsestreet 2

klickar pa vaningens namn oppnas ett nytt fonster som visar detaljerna for
den specifika vaningen: planritning och enheter som lagts till pa den F )

o L o Floorl
specifika vaningen.

E, Floor2
Byggnader kan redigeras genom att klicka pa pennikonen bredvid F Floor 3
namnet. Redigering gor det mgjligt att byta namn pa byggnaden och lagga @ till
eller ta bort véningar. Bild 2 Detaljer om byggnaden
Byggnaden kan tas bort genom att klicka pa papperskorgsikonen. En
. . ° ° 3 Floors / @ s

byggnad kan dock inte tas bort om den innehaller ndgra enheter. Alla

enheter maste tas bort fran planlésningarna innan byggnader kan raderas.
Bild 3 Byggnadens

redigerings- och
raderingsknappar

3.1.2 Lagga till och skriva ut planlésning

Nar du har skapat en byggnad och vaningar kan du lagga till planritningar. Planritningarna kan vara i
filformaten JPG eller PNG. Uppldsningen pa bilden kan vara vilken storlek som helst, men den
rekommenderade minsta storleken pa bilden dr 1920x1080 pixlar. Vaningsplanen kan ersittas genom att
helt enkelt lagga till ett vaningsplan ovanpa den gamla. Vaningsplanen kan skrivas ut med knappen "Skriv
ut" och den kommer att innehalla enheter som ar kopplade till vaningsplanen.

OBS! Det ar inte obligatoriskt att anvanda planritningar.
Lagga till planldsning kan goras enligt féljande steg:

Vilj byggnad och vaningsplan.
Bilden kan dras och slappas till rutan ovanpa fonstret. Det andra sattet ar att valja en fil och leta
upp bilden pa din dator.
3. Narfilen ar vald, klicka pa "Ladda upp" for att ladda filen.
Avsluta andringarna genom att klicka pa "Spara".

Bild 4 Lagga till planlésning.

3.1.3 Hantera enheter

Enheter laggs till i systemet genom att vélja ett vaningsplan och dra och slappa enheter till vaningsplanen
eller anvanda importfunktionen for enheterna. Med importfunktionen kan anvandare skapa
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enheter/personer i massor till lassystemet. Mer information om import av enheter finns i kapitel 8 -
Importfunktioner.

Lagga till enskilda enheter i planldsningen:
1. Valj den byggnad och det vaningsplan som du vill lagga
till enheter i.

2. Nar fonstret har 6ppnats finns det tva enhetstyper listade
i det nedre vanstra hornet. PULSE betyder ett Ias och
UPDATER betyder en uppdateringsldsare. UPDATER
inkluderar dven PIN-lasare.

3. Genom att dra och sldappa dessa lador pa planritningen
skapas nya enheter till [assystemet.

4. Naren enhet laggs till i planlésningen 6ppnas ett nytt

fonster, enhetsinstallningar, pa héger sida av skarmen

dér enhetSdetaljer kan |aggaS t'” Drag and drop locks and updaters on to the floor plan
5. Nar du har skapat enheter och lagt till detaljer klickar du @ ruist ook | | @ updater
pa spara-knappen for att spara andringarna.

Enhetsinformation kan redigeras genom att klicka pa enhetens ikon pa vaningsplanen. Alla enheter pa
vaningsplanen kan ses genom att klicka pa ikonen "<<" langst upp till héger pa sidan.

Enheten kan tas bort fran planritningen genom att 6ppna menyn Enhetslista (knappen <<) och klicka pa
papperskorgsikonen. Om enheten har statusen "véntar pa konfiguration" kommer enheten att tas bort helt
fran lassystemet. Om enheten ar i status "Konfigurerad" kommer papperskorgsikonen att skapa en "Vantar
pa borttagning"-uppgift for enheten. Denna uppgift maste utforas for laset eller uppdateringsenheter med
hjalp av mobilapplikationen. Nar uppgiften har utforts kommer enheten att tas bort fran lassystemet.

0 101 ]
Entrance door lock
CYEODB3
Pending Configuration

-
|

0 101 m]
Entrance door Updater

Pending Configuration

LASTENV.VAR.

110 @ uo

TALONV,
(6] 1o .

Pending Configuration

Bild 6 Lista dver befintliga enheter
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3.2 Nedladdning av |3sschema

Lasschema for hela systemet kan laddas ner fran byggnadsmenyn. Filen kommer att laddas ner i Excel-
format (.xlsx). Lasschemat visar accessrattigheterna for anvandarna for varje enhet i lassystemet.

Lasschemat kan laddas ner genom att klicka pa knappen "Begar lasschema". Detta kommer att borja
bearbeta lasschemat, vilket kan ta en stund beroende pa hur stort lassystemet ar. Nar bearbetningen ar klar
kan lasschemat laddas ner fran samma knapp. Genom att uppdatera sidan uppdateras vyn for knappen och
anvandaren kan se om bearbetningen ar klar eller inte.

B2 CREATE LOCKING CHART

|
B2 PROCESSING LOCKING CHART

|
&5 DOWNLOAD LOCKING CHART

Bild 7 Skapa lasschema.

3.3 Enheter

I menyn Enheter listas alla enheter som har lagts till i |assystemet. Enheterna ar indelade i tre kategorier:
Ias, uppdateringsenheter och skrivbordslasare. Enheter kan sékas med hjalp av enhetens namn eller plats.
Mer information om den specifika enheten finns bakom infoknappen eller de tre punkterna.

Devices Q  pulsestreet X (CaIMPORT (3 EXPORT
Locks Updaters Desktop Updaters
Configurati .
Name Location Building Floor entiguration Model Details
Status
Pulsestreet1 - Pending
100 Pulsestreet 1 Floor1 CYEOO1
0 Bike storag... ulsestree oor Configuration @
Pulsestreet1 - Pending
101 Pulsestreet 1 Floor 1 CYEOO1
0 Main doorc... Hieestree oor Configuration @
Pulsestreet1 - Pendi
0 w» visestree Pulsestreet 1 Floor 1 ending CYEOO1 ®
Maintenance... Configuration

Bild 8 Enhetslista - Las.

Fliken Uppdateringsenheter innehaller information om den inbyggda programvaran och om
uppdateringsenhet ar online eller offline. Om det finns en ny programvara tillganglig visas en uppatriktad
pil bredvid programvara-versionen. Om uppdateringsenheten ar online kan den inbyggda programvaran
uppdateras genom att klicka pa de tre punkterna och valja omstart (vilket startar om enheten och
uppgraderar den) eller bara anvanda alternativet "Uppgradera". En bock bredvid programvara-versionen
visar att programvara ar uppdaterad.
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Devices O3 REFRESH Q. pulsestrest X C2IMPORT  [3 EXPORT
Locks Updaters Decktop Updaters
~
Name Location Building Floor Firmware Status Actions
1014 dPulsestreet 1-Main Pulsestreet 1 Floor1 - Unknown
- W

Bild 9 Enhetslista - Uppdateringsenhet.

Tre prickar bredvid uppdateringsenheterna inkluderar foljande operationer:
e L3s upp - Oppnar dérren pa distans.
e Omstart - Startar om enheten. Om enheten har en aldre inbyggd
programvara an 6.4.0 kommer omstartsfunktionen aven att uppgradera den
inbyggda programvaran.
e Uppgradering - Utfér uppgradering av undercentralens inbyggda
programvara om det finns en ny version tillgdnglig. Uppgraderingsprocessen © Details
tar cirka 5-10 minuter.
e Detaljer - Ger mer information om uppdateringsenheten: samlar den in Bild 10 Atgarder for
loggar, i vilka accessgrupper laggs uppdateringsenheten till och nar var uppdatering.

uppdateringsenheten senast online.

Fliken Desktop-uppdateringsenheten listar alla desktop-uppdateringsenheter som har lagts till i
lassystemet. En ny uppdateringsenhet kan laggas till genom att klicka pa knappen "Lagg till
uppdateringsenhet" langst upp till hoger pa sidan. Observera att skrivbordsuppdaterare inte kan tas bort
fran lassystemet nar de har lagts till och konfigurerats. Samma konfigurationsuppgift kan anvandas for att
konfigurera flera skrivbordsuppdaterare.

I menyn Enheter finns dven importfunktionen for enheter, med vilken anvandaren kan féra in en mangd
enheter till Iassystemet med hjalp av CSV-importfiler. Mer information om detta finns i kapitel 8 -
Importfunktioner.

Enhetsinformation kan ocksa exporteras med knappen "Exportera". Knappen Export skapar en CSV-fil med
alla enheter som har lagts till i |assystemet. CSV-filer &r vanligtvis i ett format som ar svart att lasa direkt.
For att gora filen i lasbart format gar du till Excel, 6ppnar fliken "Data", valjer "Fran text/csv-fil" och letar
upp CSV-exportfilen. Nar ett nytt fonster 6ppnas valjer du UTF-8 som filursprung och anvander
"kommatecken" som avgransare.

C2 IMPORT (3 EXPORT

Bild 11 Import- och exportfunktioner.
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4 Konfiguration

Alla accessrattigheter hanteras via konfigurationsmenyn: Accessgrupper, accessscheman och
accessprofiler.

4.1 Accessgrupper

Atkomstrattigheter for anvandare skapas med hjilp av accessgrupper. Accessgrupper kan anvandas for att
ge access till en grupp enheter eller till en enskild enhet. En enhet maste tillhéra minst en accessgrupp sa
att den kan lasas upp med en behorighet. Accessgrupper kan inkludera ett obegrdnsat antal enheter fran
olika byggnader och vaningar. Den enda begrédnsningen ar att 1as kan laggas till i hogst 70 accessgrupper.

Accessgrupper kan ses som roller for anvandarna, t.ex. lagenheter, huvudnyckel, ruttnyckel,
underhallspersonal eller stadpersonal. For alla I3s och uppdateringsenheter i systemet bor det dessutom
skapas individuella Accessgrupper redan i lassystemets planeringsfas. Detta hjalper
systemadministratérerna att ge access till enskilda enheter i framtiden.

Accessgruppsinformationen konfigureras till Iasets minne med hjalp av mobilapplikationen och USB-
konfigurationsenheten. Nar accessgruppsinformationen laggs till under en person far nyckeln access till alla
I3s och uppdateringsenheter som ingar i den specifika accessgruppen. Informationen om accesssgruppen
levereras till nycklarna med hjalp av en uppdateringsenhet som ar konfigurerad for lassystemet. Nar en
nyckel satts i ett Ilas kommer laset att bekrafta om nyckeln har samma (eller fler an en) behorighetsgrupp
konfigurerad i sitt minne. Om nyckeln har en eller flera samma accessgrupper kommer access att beviljas.
Om det inte finns nagra matchande accessgrupper nekas access.

Exempel pa behorighetsgrupp: Alla [assystem 500 |as laggs till i en accessgrupp med namnet "Grand master
key". Nar lasen konfigureras kommer alla 13s att ha data inuti sig om att de tillhor en accessgrupp med
namnet "Grand master key". Denna grupp tar bara en minnesplats fran lasens minne och kommer
fortfarande att ha 69 accessgruppsplatser tillgdngliga. Nar nyckelgruppen "Grand master key" ges till en
nyckel, kommer nyckeln att 6ppna alla 500 Ias och den kommer endast att ta en minnesplats fran nyckelns
minne. Nyckelns maximala antal accessgrupper ar ocksa 70.

Om l3set ar i status "Vantar pa konfiguration" kommer det att fa information om accessgrupper dar det har
lagts till under den inledande konfigurationen. Om laset redan &r i status "Konfigurerad" och det kommer
att tas bort fran eller laggas till i en accessgrupp, kommer det att generera en uppdateringsuppgift som
maste utféras med hjalp av mobilapplikationen och USB-konfigurationsenheten. Uppdateringsenheter som
ar online far alla andringar av accesssgruppen via molntjanster nar dndringar gors.

Om behorighetsgrupper laggs till eller tas bort fran en person maste de nycklar som lamnas ut till personen
uppdateras pa en uppdateringsenhet eller skrivbordsuppdaterare som ar konfigurerad for samma system.
Detta ar det enda sattet att uppdatera nyckelns accessrattigheter. Om las laggs till eller tas bort fran
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accessgrupper som nyckeln redan har access till behdver nycklarna dock inte uppdateras. Sa det ar bara
om accessrattigheter ldggs till eller helt tas bort fran personvyn som det kravs att nyckeln uppdateras.

Om det finns en varningsikon bredvid listan éver accessgrupper indikerar den fér anvandaren att vissa
konfigurationer fortfarande vantar pa att utforas for lasen.

Name Description Assigned Devices
Pulsestreet 1 - Apartment 01 - 1
Pulsestreet 1 - Apartment 02 - 1
Pulsestreet 1 - Apartment 03 - 1

Bild 12 Pagaende konfigurationsuppgifter.

Vid planering av lasning rekommenderas att alla enheter har en egen individuell accessgrupp. Detta
underlattar for administratorer att i framtiden ge anvandare access till enskilda enheter. Enskilda
accessgrupper skapas enkelt med hjalp av importfunktionen for enheter. Mer om importfunktionen i
kapitel 8 - Importfunktioner.

Exempel pa ett mycket enkelt flerbostadshus:

For varje enhet skapas en individuell accessgrupp och féljande storre accessgrupper:

Huvudnyckel - som ger access till alla enheter i Iassystemet.

Underhallsnyckel - som ger access till enheter som underhallspersonal behdver ha access
till. T.ex. tillgang till ytterdorr, elskap, HVAC-dorrar etc.

Ruttnyckel - inkluderar access till byggnaden och access till mellandérrar.

Nyckel for pappersleverans - omfattar vanligtvis endast access till huvuddérren via lasare
eller 1as om lasare inte ar tillgangligt.

e Gemensamma utrymmen - tillkommer till varje lagenhet och inkluderar tillgang till

ytterdorr/bakdorr, torkrum, cykelférrad, bastu etc. Om flerbostadshuset har flera

trapphus fordelas de gemensamma utrymmena mellan trapphusen. T.ex. A-trapphusets

gemensamma utrymmen, B-trapphusets gemensamma utrymmen etc.

Alla lagenheter far tillgang till sin egen individuella lagenhets accessgrupp och accessgruppen for
gemensamma utrymmen sa att de kan komma at sitt hem och alla gemensamma utrymmen som anvands i
byggnaden. Om lagenheterna behover tillgang till sina personliga forrad eller garage, kan dessa las laggas
till i lagenhetens individuella accessgrupp. Detta ger dven en fordel for administratoren av lassystemet: om
t.ex. en lagenhetsinnehavare inte har betalat sin garagehyra i tid kan administratéren bara ta bort laset
fran lagenhetsgruppen och uppdatera laset till bilgarageporten. Pa sa satt har lagenhetsinnehavaren inte
langre tillgang till garageporten.

4.1.1 Hantera accessgrupper

Accessgrupper skapas genom att klicka pa knappen "Lagg till accessgrupp" i undermenyn Accessgrupp.
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1. Accessgruppen behover ett namn och kan dessutom ges en beskrivning av vad syftet med gruppen
ar.

2. Laggtill enheter i gruppen genom att klicka pa enheterna i listan "Associera enheter". Om du valjer
byggnader/vaningar kommer alla enheter som ingar i den byggnaden att valjas.

3. Pasamma satt véljer du vilka personer som ska tilldelas denna Accessgrupp.
Nar du har valt enheter for accessgruppen sparas andringarna med knappen "Spara".

5. Nar en accessgrupp skapas en konfigurationsuppgift for de 1as som lades till i accessgruppen.
Denna konfigurationsuppgift maste utforas for laset sa att |aset vet att det nu hér hemmai

accessgruppen.
Add Access Group CANGEL m
Name* Description
Pulsestreet 2
SELECT DEVICES SELECT PEOPLE PREVIEW
PN A ~
Q,  Pulsestreet2 x Q. Apartment x SELECTED DEVICES SELECTED PEOPLE
[ Pulsestreet2 [ selectall
D Floorl D Apartment 02
[ 101 (Entrance door lock) [ Apartment 03

[ 1014 (Entrance door Updater) [ Apartment 04

D 110 (Baby carriage storage) D Apartment 05
D Apartment 06
D Apartment 07

Bild 13 Skapa accessgrupp

OBS! Om behdorighetsgrupp laggs till pa valda personer innebér det att personernas nycklar behover
uppdateras pa en uppdateringsenhet eller skrivbordsuppdaterare som ar konfigurerad till samma syste

= N

Accessgrupper kan redigeras i efterhand genom att valja accessgruppen fran listan och klicka pa knappen
"Redigera" i det 6vre hogra hornet. Om en accessgrupp maste raderas maste alla enheter och alla
anslutningar till accessprofiler / personer tas bort férst. Detta innebar ocksa att de cylindrar som ingar i
accessgruppen maste konfigureras med USB-konfigurationsenhet.

4.2 Accessscheman

Genom scheman kan anvandaren definiera veckovisa kalenderbaserade scheman for personers
accessrattigheter. T.ex. bastubokningar och driftscheman for dérrar som inkluderar uppdateringsenheter.
Exempel: Ytterdorren dr 6ppen man-fre kl. 07.00-18.00. Accesssscheman fungerar endast med
uppdateringsenheter, vilket innebar att scheman inte fungerar med las. Med scheman kan
administrat6rerna tillata/begransa access via uppdateringsenheter.

ACCENTRA har ingen begransning pa hur manga scheman som kan skapas i ett system och scheman kan
anvandas flera ganger pa olika personer/enheter. Scheman binds till behorighetsgrupper vid tilldelning av
behorigheter till personer eller behorighetsprofiler. Om accessgruppen innehaller flera
uppdateringsenheter kommer accessschemat att tillampas pa alla uppdateringsenheter inom
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accessgruppen. Accessscheman fungerar dven med en offline-uppdateringsenhet, men den maste ha
hamtat informationen redan en gang tidigare.

Accesssscheman bor namnges kortfattat och generiskt sa att de enkelt kan anvéandas flera ganger utan att
skapa liknande scheman. Namnet anger vanligtvis automatiskt ndr schemat ger access fran dérren. T.ex.
bastubokning pa mandag fran 7:00 till 8:00 kan namnges "Man 7:00-8:00". Exempel pa
rattigheter/scheman fran personmenyn visas nedan.

Access Rights

Type Access Group / Area / Profile Schedule
Group Pulsestreet] - Apartment 02 Always on
Group Pulsestreet 1 - Common area Always on
Group Pulsestreet 2 - Sauna Tuesday 19-21

Bild 14 Nyttjanderatt till lagenhet.

ACCENTRA har foljande scheman redan skapade:

Namn pa schema Nar schemat ar aktivt

Aliltid pa Tillgang 24/7

Alltid pa (Mo-Fr 7AM till 6PM och Sa-Su 9AM till Vardagar fran kl. 7.00 till kl. 18.00
3PM) Helger 9.00 - 15.00

Vardagar alltid tillatna Tilldter access alla vardagar 24/7

Arbetstid vardagar kl. 07.00-18.00 Mandag - fredag 7.00 - 18.00
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4.2.1 Skapa access schema

Access schemat kan innehalla 16 olika tidsintervaller. Dessa intervall kan omfatta 4 olika dagsintervall och
for vardagsintervall kan det finnas 4 olika tidsintervall.

Klicka pa "Lagg till accessschema"
Ge schemat ett namn och dessutom en beskrivning.
Definiera de tidsintervall da access ska beviljas. Valet gors genom att valja starttid och dra musen
over kalendern nar det ska avslutas.
4. Valj forst datumintervall, fran vilken dag schemat startar och till vilken det slutar.
a. Exempel: Om access ar instélld fran mandag - séndag mellan kl. 10.00 - 11.00 har alla som
tilldelats detta accessschema under den tiden.
b. Valj tidsintervall for nar access ska beviljas. Schemat kan justeras med en noggrannhet pa

15 minuter.
Add Access Schedule CANCEL m
Name* Description
Friday - Saturday 9 - 15
Schedule Setup
monday Tuesday wednesday Thursday Friday saturday sunday Schedule Summary
00:00
01:00 Slot-1(Friday - Saturday)
02-:00 From To

03:00 (® o09:00 15:00
04:00
05:00
06:00
07:00
08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00

15:00
16:00
17:00
18:00
18:00

20:00
Bild 15 - Skapa accessschema.

4.2.2 Tilldelning av scheman

Accessscheman kan tilldelas uppdateringsenhet (som ett driftschema), till personens accessrattigheter
eller nar accessprofiler skapas.

4.2.2.1 Tilldelning av driftscheman fér uppdateringsenheter

Driftschema innebar att uppdateraringsenheten kommer att styra dorren sa att den forblir 6ppen sa lange
som access schemat ar giltigt. Vid den tidpunkten kommer undercentralen att halla reldet i 6ppen status.
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Detta kan t.ex. anvandas for att halla dérrarna 6ppna under dagtid. Schemat kan dndras omedelbart nar
uppdateringsenheten ar online.

Du kan stélla in schemat for en uppdateringsenhet fran undermenyn ] _
" " . . - T Device Settings BACK
Byggnader" i Projektplanering genom att valja enheten och stélla in

schemat i fonstret "Enhetens installningar":

Mame*
1014
1. Viljden uppdateringsenhet som du vill tilldela
accessschemat. Enheten kan valjas fran planritningen eller
Location

med hjalp av enhetslistan som 6ppnas fran det 6vre hogra

hornet genom att klicka pa de vansterpekande pilarna "<<". Entranoe door Updater

2. Nar uppdateringsenheten ar vald och fonstret for Serial Number
enhetsinstéallningar ar 6ppet kan schemat tilldelas fran
rullgardinsmenyn med titeln "Schema".
Schedule
3. Om schemat behdver tas bort kan det géras genom att klicka Tuesday 19-21

pa x-ikonen bredvid namnet och spara andringarna.
Bild 16 Schema for uppdatering.

4.2.2.2 Tilldela scheman till personers accessrattigheter

Access schema tilldelas en person nar accessgrupper laggs till. Det ar bra att komma ihag att nar en
accessgrupp innehaller 1as och uppdateringsenheter kommer schemat endast att fungera med
uppdateringsenheter och accessschemat kommer att tillimpas pa alla uppdateringsenheter i
accessgruppen.

Accessrattigheter kan laggas till ndr personen skapas eller i efterhand med hjalp av redigeringsfunktionen
under personen. Om schemat for redan befintliga accessrattigheter behover andras, maste den redan
befintliga accessrattigheten tas bort och laggas till igen med ett annat schema.

1. Valj person vars accessrattigheter du vill redigera.

2. Klicka p& "Andra".

3. Valj ny accessgrupp och accessschema.
OBS! Schemat tillampas pa alla uppdateringsenheter som ingar i accessgruppen. Samma accessgrupp kan
laggas till med olika scheman om flera scheman behéver anvandas. Om en accessprofil laggs till maste
scheman for accessgrupper och scheman tilldelas i menyn "Accessprofiler".
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Access Rights

Access Group / Area Schedule
+ ADD
= Pulsestreet 2 - Sauna x> Tuesday 19-21 x v

Access Profile

Bild 17 Lagga till schema till accessrattighet.

5 Administration

Administrationsmenyn innehaller undermenyerna "Personer" och "Blocklista". | menyn Personer kan
administratoren skapa nyckelinnehavare och deras accessrattigheter och nycklar. | menyn Blocklista listas
alla sparrade nycklar och nya nycklar kan rapporteras som férlorade. Anvandaren kan ocksa ta bort alla
nycklar som har lagts till i sparrlistan genom att manuellt radera dem.

5.1 Personer

| menyn Personer listas alla behoérighetsinnehavare i lassystemet. Personuppgifter kan visas genom att
klicka pa personens namn. Med s6kfunktionen kan anvandaren stka efter legitimationsstampel eller efter
personens namn.

Snabbatgarder kan ocksa utféras fran personens listvy. Genom att klicka pa siffran (eller bindestrecket) i
kolumnen for accessrattigheter eller behoérigheter kan anvandaren snabbt redigera personens
accessrattigheter eller behdrigheter. Om en varningstriangel visas bredvid behérigheter ar det ett tecken
pa att alla behorigheter inte ar uppdaterade och maste visas pa en uppdateringsenhet eller
skrivbordsuppdaterare.

Anvandare kan ocksa utféra massfunktioner fran menyn Personer. Genom att bocka i en urvalsruta pa
vanster sida valjer man vilka personer som ska inga i massfunktionen. Nar personer har valts, klicka pa
atgardsknappen (tre punkter) fran 6vre hogra hornet for att visa funktioner som kan utforas: Lagga till PIN-
koder till dessa anvandare eller skriva ut utdelningsdokument. Det finns ocksa mojlighet att importera
personer med hjalp av Excel CSV-fil och mer information om detta finns i kapitel 8 - Importfunktioner.

Det finns ocksa en mojlighet att exportera information om innehavarna av behorigheter. Exportfilen ar i
CSV-format och det finns fyra olika filer som kan exporteras: referenser, accessrattigheter,
personinformation och PIN-koder. Filerna kan laddas ner genom att klicka pa exportknappen och vilja den
specifika fil som ska laddas ner.

OBS! For att gora CSV-filen mer lasbar, 6ppna Microsoft Excel, vélj fliken "Data" och klicka pa "Fran
t

pa "Ladda" kommer filen att omvandlas till ett mycket mer lasbart format.

ext/csv". Leta upp filen och valj UTF-8 som filursprung och kommatecken som avgransare. Nar du klickar |
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5.2 Lagga till person

En ny person kan laggas till genom att klicka pa knappen "Lagg till person" i menyn Personer. Nar du har
klickat 6ppnas ett nytt fonster dar uppgifterna laggs till. Obligatorisk information &r personens for- och
efternamn samt startdatum, vilket innebar nar anvandarens giltighet borjar galla och behérigheterna
borjar fungera pa las och uppdateringsenheter. Om slutdatum lamnas tomt kommer behdrigheter att
fungera tills de lamnas in eller blockeras. E-post, telefonnummer och detaljer kan ocksa laggas till for
personuppgifterna.

Nar grundldggande information har angetts for personen ar det nddvandigt att tilldela accessrattigheter for
personen. Det finns tva typer av accessrattigheter som personer kan ha: accessgrupper och accessprofiler.
Bada accessrattigheterna har en rullgardinsmeny dar enheten viljs fran. Nar accessgrupp valjs maste du
ocksa tilldela ett schema som accessrattigheten kommer att anvdanda. Paminnelse om att schemat endast
paverkar uppdateringsenheterna. Nar du har valt accessgrupp och schema maste du klicka pa knappen
"Lagg till" for att lagga till det i personens accessrattigheter. Accessprofiler laggs till pa samma satt,
forutom att scheman redan ar tilldelade nar accessprofilen skapas. Personskapandet avslutas genom att
klicka pa knappen "Spara" uppe i hogra hornet.

Om flera personer skapas pa en gang rekommenderas att du anvdander massfunktionen som heter
personimport. Mer om detta dmne i kapitel 8 - Importfunktioner.

Add Person CANCEL m

First Name* Last Name* Email

Grand Master Key 01
Phone Start Date* End Date
03/07/2024,12:40 PM (=] mm /dd /ywwy, ——:— — =)
Details
¥
Access Rights
Access Group / Area Schedule
- Always on -
Access Profile
-
Rccess Group / Area / Profile Schedule Type
Pulsestreet 1 - Grand master key Always on Group i DELETE

Bild 18 Lagg till person.
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5.3 Ta bort en person

Person kan raderas om personen inte har nagra referenser utdelade. Radering av person kan géras genom
att markera personen och klicka pa "Ta Bort" i 6vre hogra hérnet. Applikationen kommer att be dig
bekrafta raderingen.

5.4 Andra personuppgifter

Personuppgifter kan redigeras genom att markera personen i listvyn och klicka pa knappen "Andra". N&r du
har gjort andringar i uppgifterna och accessrattigheterna sparas andringarna genom att klicka pa knappen
"Spara".

5.5 Hantera behorighetsuppgifter for personer

Referenser tilldelas och hanteras under en persons uppgifter. | det har avsnittet gar vi igenom hur nycklar
och PIN-koder hanteras.

5.5.1 Nycklar

Utlamning av en ny nyckel kan goras fran personlistan eller genom att vélja en person och bladdra ner till
avsnittet om referenser och valja "Lamna ut". Ett nytt fonster 6ppnas och programmet fragar efter
nyckelns serienummer som finns markerat pa nyckelns blad. Nyckelns serienummer kan ocksa kopieras till
textrutan (eller valfritt falt) genom att visa nyckeln for en skrivbordsuppdaterare. Detta kraver att
skrivbordsuppdateraren &r ansluten till datorn och att anvandaren ar inloggad i skrivbordsuppdaterings
applikationen. Om nyckeln inte delas ut till nagot lassystem som skrivbordsuppdateraren ar konfigurerad
for, kopieras nyckelns serienummer till den markerade textrutan.

Na&r serienumret har angetts kan nyckeln lamnas ut genom att klicka pa knappen "Ldmna ut". Detta
kommer att generera en konfigurationsuppgift for den nya nyckeln. Efter nagra sekunders vantan kan
nyckeln visas for en skrivbordsuppdaterare eller uppdateringsenheter som tillhor lassystemet och nyckeln
kommer att registreras for systemet. Du kan klicka pa uppdateringsikonen hogst upp i fonstret for att
uppdatera vyn. Nyckeln kommer att vara i status "Utlamnad" efter en lyckad uppdateringsprocedur. Nar
nycklarna har delats ut kan fonstret stangas med knappen "Stang". Om nyckeln fortfarande visas i vantan
pa utldamning, uppdatera webbsidan for att se den korrekta statusen for nyckeln.



Anvandarhandbok 19 (37)
ABLOY ACCENTRA

07/03/2024

Credentials

GCredentials for Apartment 02

Type Number State G
7 20005678 Pending Hand-out @
7 20005679 Pending Hand-out @

Hint! The credential number is printed on the key

CLOSE

Bild 19 Utdelning av legitimationshandlingar.

5.5.2 PIN-koder

| ACCENTRA &r det maijligt att dela ut PIN-koder till innehavare av legitimation. Om alternativet PIN-kod
inte ar tillgéngligt maste du aktivera PIN-koder fran Installningar=> Super admin-menyn. Det maste ocksa
beaktas att PIN-koderna endast fungerar pa uppdateringsenheter som har den exakta eller nyare versionen
av programvara 6.0.5. | kapitel 3.3 - Enheter beskrivs hur du kontrollerar programvara versionen for en
uppdateringsenhet.

PIN Codes o
Status:
Disabled @ Enabled

Bild 20 Aktivering av PIN-koder.

Ny PIN-kod tilldelas en person genom att klicka pa knappen "Lagg till PIN-kod" under en person. Ett nytt
fonster 6ppnas och fragar efter mer information. Férst maste anvandaren definiera om koden ska
genereras automatiskt eller manuellt. Automatisk generering ger anvandaren en slumpmassig 5-siffrig PIN-
kod som @nnu inte anvands i lassystemet. Manuellt genererad kod maste vara mellan 4 och 6 siffror och
kan borja inom 0-8 siffror. Siffror som borjar med 9 ar reserverade fér bokningssystem.

Det andra kravet ar att ange vilken giltighetstid PIN-koden ska anvanda. Du kan vélja att anvanda
personens giltighetstid eller sa kan anvandaren stélla in en separat giltighetstid.

Nar koden och giltigheten ar installda maste anvandaren definiera i vilka uppdateringsenheter koden ska
fungera. Valet av uppdateringsenhet gors fran rullgardinsmenyn under giltighetsalternativet. Du maste
ocksa vilja ett schema for PIN-koden. Mer information om hur du skapar scheman finns i kapitel 4.2 —
Scheman.
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Om flera uppdateringsenheter viljs maste man ta hansyn till att schemat kommer att tilldelas alla valda
uppdateringsenheter. Om en person behoéver access till flera uppdateringsenheter med samma PIN-kod
men med olika scheman, maste de laggas till separat i samma vy. Du avslutar skapandet av PIN-koden
genom att klicka pa knappen "Spara".

Add PIN Code

PIN code creation

@® Generate automatically () Setmanually PIN code will be automatically generated

Select Validity
@ AsperPerson (O Custom Pin code will work according to person's validity

Select Updaters & Schedule

Updaters Schedule

m x v Always on o + ADD
Updaters Location Schedule
106 Sauna Tuesday 19-21 (i DELETE

coer. |

Bild 21 Lagg till PIN-kod.

Administratoren kan skapa PIN-koder till flera anvandare fran menyn Personer. Genom att markera
personerna, klicka pa atgardsmenyn och valja "Lagg till PIN-kod" 6ppnas ett nytt fonster. Nar du har angett
giltighet, uppdateringsenheter som koden ska fungera for och sparat kommer programmet automatiskt att
generera 5-siffriga PIN-koder for de valda anvandarna.

People (7 / 34) Q  zpartment X (2 IMPORT [ EXPORT 8+ ADDPERSON [H
B [Name Details Phone Start Date End Date Access Rights S0 AEFELIETEE

\Apartment 02 - - 11032023 00:00 - 3
\Apartment 03 - - 11.03.2023 00:00 - E

\Apartment 04 - - 11032023 00:00 - 2

Apartment 05 - - 11.03.2023 00:00 - 2

Bild 22 Lagga till PIN-kod med hjalp av massfunktionalitet.

Tips! PIN-koder kan exporteras till en CSV-fil via knappen "Exportera" bredvid "Lagg till person".

5.6 Blockerade behorigheter

I menyn Blocklista listas alla sparrade behérigheter i lassystemet. Menyn innehaller dven en lista dver
enheter som uppgifterna har haft access till och som behdéver uppdateras. Du kan dven manuellt ta bort

behorigheter fran denna meny.

5.6.1 Blockera behdrigheter

En referens kan blockeras fran blocklist menyn med hjalp av knappen "Blockera" i det 6vre hégra hornet. |
meddelandefonstret maste anvandaren forst valja den person som legitimationen har delats ut till. Nar
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personen ar vald kommer applikationen att lista alla referenser som personen har. Genom att vélja minst
en kan anvandaren ga vidare i blockeringsproceduren genom att klicka pa "Nasta". Applikationen kommer
att ge mer information om de referenser som blockeras och en lista 6ver I3s som behover uppdateras med
den senaste blockeringslistan. Sparrlistan kan skrivas ut med knappen "Skriv ut denna plan". Bekraftelsen
av blockeringsproceduren gérs genom att klicka pa knappen "Bekréafta".

Sparrlistan 6verfors via valfri referens som tillhor samma lassystem. Legitimationen maste uppdateras pa
en skrivbordsuppdaterare eller uppdateringsenhet efter blockeringsproceduren och maste darefter sattas
in i lasen for att 6verfora den nya blocklistan till Idsets minne. Behorigheter behdver inte ha tillgang till
laset, men det maste delas ut i samma lassystem. Om uppdateringsenhet anvands rekommenderas att
man kontrollerar att uppdateringsenheten ar online.

Block Credential CANCEL m

Search Person

Apartment 02

Select which credentials to block

[-] Type Number State
O 7 20004567 Pending Hand-out ©
7 20007614 Assigned ©

Bild 23 Blockera referenssteg 1/2.

Block Credential CANCEL m

Following credentials that are asscoiated with person Apartment 02 will be blocked

Type Number State o
7 20007614 Assigned ©
Present the credential to the following locks to complete the blocking process @ PRINTTHIS PLAN
"
Building Name Floor Name Lock Name Lock Location
Pulsestreet 1 Floor 1 100 Pulsestreet 1 - Bike storage outside
Pulsestreet1 Floor1 111 Pulsestreet1- Drying room
Pulsestreet 1 Floor1 14 Pulsestreet 1 - Apartment 02
Pulsestreet 1 Floor 1 ue Pulsestreet 1 - Storage room
Pulsestreet1 Floor1 u7 Pulsestreet 1 - Bike storage inside

@ Allcredential(s) in the locking system will carry the blocklist, make sure to visit the locks that should be blocked after updating a credential

Bild 24 Blockera referenssteg 2/2.

5.6.2 Aterstilla en blockerad behérighet

Om den sparrade behdorigheten hittas kan den tas i bruk igen. For att ta en sparrad behorighet i bruk igen
maste nyckeln visas for uppdateringsenhet som ar konfigurerad med samma lassystem. Denna procedur
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aterstaller referensen till fabriksstatus och den tas bort fran sparrlistan. Legitimationen kan delas ut igen
med hjalp av normal utdelningsprocess. Kortet kan ocksa anvandas i ett annat lassystem. Om
legitimationen delas ut igen och det ar den forsta legitimationen som anvands i ett 1as som fortfarande har
den gamla sparrlistan, kommer legitimationen att indikera rott och access nekas. Detta beror pa att laset
forst kontrollerar den blocklista det har (behérigheten finns fortfarande i den gamla blocklistan) och
darefter uppdaterar blocklistan som erhallits fran behorigheten. Om behorigheter anvands en andra gang
for samma Ias kommer access att beviljas.

5.6.3 Ta bort behorigheter fran blockeringslistan

Om sparrlistan haller pa att na sitt maxantal (150 referenser) eller om administratoren ar saker pa att
referensen inte langre kan anvandas i lassystemet (t.ex. om nyckeln ar trasig eller ligger pa havets botten),
kan referenser tas bort fran sparrlistan.

Ta bort behorigheter fran en sparrlista kan goras fran sparrlistans meny. Férst maste anvandaren vélja de
behorigheter som ska tas bort genom att vélja dem fran vanstersidan. Nar referenserna har valts ut klickar
anvandaren pa "Ta bort fran sparrlista" for att starta proceduren. Innan referenserna tas bort varnas
anvandaren for att om referenserna tas bort fran blockeringslistan kommer de att borja fungera pa Ias om
de hittas och blockeringslistan uppdateras. Om de borttagna behdorigheterna visas pa en uppdaterare som
tillhor lassystemet aterstalls behorigheterna till fabriksstatus. Detta &r en av manga anledningar till att
uppdaterare rekommenderas att anvdndas i alla Iassystem.

Blocklist [4 / 4] Q, SEARCH REMOVE FROM BLOCKLIST + BLOCK
~
= Person Name Credential Blocked On Device List
20006051 22122022 14:19 8

Bild 25 Ta bort behdrigheter fran blockeringslistan.

Remove Credentials

The following credentials will be permanently remove from the blocklist
= 20006C51

Note! You are removing a credential from the blocklist. Credentials old access rights will become valid after the key is removed from the blocklist and the other credentials in the system have updated
the new blocklist to the locks.

Remove credentials from the blocklist only if you know that credentials can't be used in the system.

Access rights of the blocked credential are removed only if the credential is shown to the updater or desktop updater.

This will reset the credential back to the factory state
CANGEL m

Bild 26 Ta bort varning for referenser

5.7 Utlamningdokument

Utlamningsdokument kan skrivas ut fran personens detalj vy. Flera utlamningsdokument kan skrivas ut
fran personmenyn med hjalp av massfunktionen. Dokumentet kraver att anvandaren valjer sprak och
lagger till ytterligare information:

e Objektsbeskrivning
e Adress
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Villkor
Aterforsaljare

Utlamningstid & plats
e Mottagarens namn
e Telefonnummer

Du kan vélja att endast vissa eller alla personers uppgifter ska skrivas ut till utlamningsdokumentet.
Utskriftsdokumentet kommer automatiskt att innehalla |assystemets namn, personens namn som ar
installt i ACCENTRA och separata sektioner for signaturer.

Utlamningsdokumentet kan ocksa skrivas ut for flera anvandare med hjalp av massfunktionen i menyn
Personer:

1. Oppna menyn Personer med en lista éver personer i systemet.

2. Valj personer fran vanstersidan.

3. Klicka pa atgardsmenyn (tre prickar) bredvid "Lagg till person" och valj "Dela ut dokument".

4. Valj onskat sprak och fyll i formularen.

5. Klicka pa "Forhandsgranska utskrift" och gor nodvandiga andringar i utskriften och valj "Skriv ut".

OBS! Vid anvandning av massfunktionen for utlimningsdokument skrivs alla referenser som delats ut till
personer ut pa utlamningsdokumentet.

6 Rapportering

6.1 Accessloggar

PULSE lassystem samlar in accessloggar fran Ias och uppdaterare néar referenser anvands. Lo 6verfors till
ACCENTRA varje gang legitimationen visas pa en uppdateringsenhet. Om uppdateringsenheten ar offline
sparas accessloggar i uppdateringsenhetens offline-minne och dverférs nar den gar online igen.
Accessloggar kan ocksa lasas fran lasets minne med hjalp av mobilapplikationen och USB-
konfigurationsenheten. Detaljerad information om hur detta gors finns i manualen fér mobilapplikationen.

Som standard visar menyn for accessloggar fran den senaste manaden och sorteras fran nyast till aldst. Det
ar mojligt att filtrera listan efter datum, vilket hjalper anvandaren att hitta handelser fran en viss period.
Det ar ocksa mojligt att soka efter namn, nyckel/kort, enhet, plats eller access; "Beviljad" eller "Nekad".

Vyn Accessloggar visar féljande information:
e Tidsstampel (senaste tidsstampel i referensen/laset).

Namn, till vem legitimationen ska dverlamnas.
o Om legitimationen har [amnats in eller personen har tagits bort kommer personens
namn att andras till "Okand".
e Nyckel/Kort.
e Enhet (Byggnad, vaning).
e  Enhetens plats.
e  Om Access beviljades eller nekades.



Anvandarhandbok 24 (37)
ABLOY ACCENTRA

07/03/2024
08.02.202414:22 ABLOY TESTI YLEINEN *%% PIN Code QO ABLOY YLEINEN TESTI(Lassen ... LUKLA Granted
06.02.202414:21 ABLOY TESTI YLEINEN % %% PIN Code O ABLOY YLEINEN TESTI(Lassen ... LUKIIA Granted
06.02.202414:10 ABLOY TESTI YLEINEN ? 20001717 O ABLOY YLEINEN TESTI(Lassen ... LUKLA Granted
06.02.2024 14:10 ABLOY TESTI YLEINEN ¥ 200017117 O ABLOY YLEINEN TESTI(Lassen ... LUKIIA Granted
06.02.202414:08 ABLOY TESTI YLEINEN ? 20001717 O ABLOY YLEINEN TESTI(Lassen ... LUKLA Granted

Bild 27 Accessloggar

6.2 Handelseloggar

Handelseloggen listar alla atgarder som administratorer har gjort i applikationen. T.ex. om en
administrator har gjort andringar i en persons accessrattigheter. Mer information om handelsen kan hittas
genom att klicka pa info-knappen bredvid hdndelsen.

Handelseloggar kan sokas efter administratdrens namn eller efter ett visst datumintervall. Varje hdandelse
innehaller foljande information:

o Tidsstampel ndr handelsen intraffade.

e Héandelsens namn, dvs. vilken typ av hdndelse som intraffat.
e Vem utforde handelsen.

e Detaljer som ger mer information om handelsen.

Event Logs (100 / 311) QSEARCH P FITER
.
Timestamp Event Name Who Details
07.03.202413:01 Credential handed out ©
07.03.202413:01 Credential updated @
07.03.202413:01 Credential holder updated ©
07.03.202413:01 Credential handed in ©
07.03.202413:01 Credential handed out @
07.03.202413:01 Credential updated ©
07.03.202413:01 Credential holder updated ©
07.03.202413:00 Credential handed in @

Bild 28 Logg 6ver handelser

7 Super Admin

7.1 Anvandare

Anvandare ar administratorer som hanterar ACCENTRA Iassystem. | menyn "Anvandare" kan anvandare
med rollen "Super Admin" hantera vad andra anvandare kan komma at i ACCENTRA och om anvandarna
har tillgang till den mobila applikationen Assa Abloy Device Configurator (AADC).

Utover installatorsrollen som ger tillgang till AADC finns det roller som ger tillgang till vissa delar av
ACCENTRA. Rollerna namnges av huvudmenyalternativen. Alla roller ger anvandaren fullstandig lds- och
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skrivbehorighet. Alla anvandare har tillgang till instrumentpanelen, eftersom den ar installd som standard
for alla. rollerna och deras definition:

e Dashboard
o Access for att visa instrumentpanelens meny. Aktiverad som standard for alla anvandare.
e Administration
o Tillgang till att hantera innehavare och spéarrade behérigheter.
e Projektplanering
o Ger access till menyn for byggnad och enheter. Viktig roll for [3ssystemets planerare.
o  Konfiguration
o Access for att hantera accessrattigheter och scheman: Accessgrupper, accessscheman och
accessprofiler.
e Rapportering
o Gor det mojligt for anvandaren att visa accessloggarr och handelseloggar.
e  Super Admin
o GOr det mojligt for anvandaren att hantera lassystemets anvandare och instéllningar.
e Installator
o Ger access till mobilapplikation.

7.2 Instadllningar

Fran installningsmenyn kan anvandare med Super admin-roll hantera lassystemets installningar: validering,
loggar och lagringsperiod for radering av handelseloggar, PIN-koder och alternativ for automatisk
uppgradering av firmware. Alla instéllningar kan dndras via knappen "Redigera" i det 6vre hogra hornet.

7.2.1 Validering

Validering &r det tidsintervall under vilket referenserna maste uppdateras pa en uppdateringsenhet eller
skrivbordsuppdaterare for att nycklarna ska fungera pa lasen. Validering kan ses som en uppdateringstid,
som ger accessuppgifterna en drifttid som motsvarar det angivna tidsintervallet. Om valideringen t.ex. ar
installd pa 7 dagar maste accesssuppgifterna visas for en uppdateringsenhet minst var 7:e dag for att de
ska fungera. Varje gang accessuppgifterna visas fér en uppdateringsenhet far de ytterligare 7 dagars
giltighet. Denna funktion ser till att accessuppgifterna uppdateras oftare, vilket ar mycket viktigt for att se
till att accessloggarna, accessrattigheterna, tidsstamplarna och blocklistan for accessuppgifterna ar
uppdaterade. Denna funktion hojer Idssystemets sakerhetsniva.

Validering hjalper ocksa till att hantera blockeringslistans storlek i |assystemet. Nar giltighetstiden for en
sparrad accessuppgift [6per ut tas den automatiskt bort fran blocklistan. Detta gor det lattare att halla
blocklistans storlek s minimal som méjligt. Aven om den hir accessuppgiften hittas har dess giltighetstid
[6pt ut och den kommer inte att ha access till lasen. Om denna nyckel visas for en uppdateringsenhet
kommer nyckeln att aterstallas till fabriksstatus.
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Validering ar inaktiverat som standard och det maximala tidsintervallet ar 999 dagar. Nar validering ar
aktiverad kan anvandare inaktivera funktionen for vissa personer, sa att vissa innehavare av
accessuppgifter inte behover fornya sina accessuppgifter. Alternativet visas under personerna nar
valideringen har aktiverats.
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7.2.2 Lagringsperiod for radering av accessloggar och handelselogg

Denna installning definierar hur lange accessloggar och handelseloggar lagras. Som standard ar antalet
dagar instéllt pa 365, dvs. ett ar. Det maximala antalet dagar som loggar kan sparas ar 10 ar (3650 dagar).

8 Importfunktioner

Med importfunktionen ar det mojligt att importera enheter, personer och referenser till lassystemet med
hjalp av CSV-filer. Med importfunktionen kan en lassystemsplanerare enkelt skapa ett stort antal |3s,
anvandare och referenser jamfoért med standardférfarandet att skapa personer och enheter via
anvandargranssnittet. Syftet med importen ar att gora det majligt att skapa Iassystemet snabbare.

| detta avsnitt beskrivs de importrelaterade funktionerna, vilka enheter som maste skapas i forvag och hur
importfunktionen fungerar i stort. Har ar stegen i korthet, ifall Iassystemet inte redan finns:

Skapa lassystem fran SYSTEM MANAGER och logga in i ACCENTRA.
Ladda ner CSV-mallarna fran ACCENTRA.
e Importmallen fér enheter kan laddas ner fran Projektplanering=> Enheter= knappen Importera.
e Importmallen fér personer kan hamtas fran Administration—=> Personer—> knappen Importera.
Oppna mallfilen Enheter, fyll i enhetsinformationen i Excel-filen och spara filen i CSV UTF-8-format.
| ACCENTRA skapar du de prelimindra enheterna: Byggnader/vaningsplan och accessgrupper som du vill Iagga till
enheter i senare; accessgrupper som gemensamma utrymmen, huvudnyckel, underhall etc.
Importera forst enheter till [assystemet via knappen Projektplanering=> Enheter—> Importera. Kontrollera varje
detalj i den fil som du ska importera innan du importerar.
Importera personer till [assystemet via knappen Administration—> Personer—> Importera.
e  Det ar mycket viktigt att komma ihag ratt importordning! Férst enheter och efter personer.
Placera enheter pa ratt plats i planritningarna.
Konfigurera cylindrar och uppdateringsenheter och dela ut inloggningsuppgifter till personer.
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8.1 Importfiler for enheter och personer

Enhetsimport ar en funktion som med anvandare kan importera hundratals enheter (las och
uppdateringsenhet) samtidigt till Iassystemet och till dess byggnader/vaningar. Dessa enheter kan
samtidigt laggas till i redan befintliga accessgrupper. Det ar ocksa majligt och rekommenderas att skapa
individuella accessgrupper som endast innehaller den enhet som skapas. Pa sa satt kan enskilda enheter
senare lattare laggas till i personers accessrattigheter. Varje rad i filen representerar en enhet och dess
detaljer. Kolumner kan inte ldggas till eller tas bort fran filen!

Innan enheterna importeras maste de accessgrupper som enheterna laggs till i finnas i systemet. Detta
innebér att dessa accessgrupper maste skapas i forvag i ACCENTRA. Dessa accessgrupper kan lamnas
tomma.

Data som enhetens Excel-fil kan innehalla:
*Obligatoriskt falt

Kolumn Beskrivning
Byggnad* Byggnadens namn dér enheten kommer att skapas. Fére import maste byggnaden finnas i ACCENTRA.
Vaning* Vaningsnamn dér enheten kommer att skapas. Vaningarna maste matcha byggnadens vaningsnamn och maste

skapas i forvag i ACCENTRA.
Typ av enhet* Inkludera nagot av féljande:
PULSE, om enheten &r Ist.

UPDATER, om enheten &r en uppdateringsenhet.

Enhetens namn* Enheten maste ha ett namn. Kan vara ett positionsnummer fér dérren, till exempel "100".

Enhetens placering Sekundart informationsfalt dar enheten &r placerad. T.ex. trapphus A ytterdorr.

Samla in accessloggar* Kommer enheten att samla in accessloggar eller inte. Kréver information Ja/Nej.

Skapa individuellt accessomrade Om accessomraden anvinds kan anvandaren skapa ett individuellt accessomrade fér enheten dir endast den

enheten kan laggas till. Accessomraden anvands inte i nyare ldssystem, vilket &r anledningen till att de inte ndmns
tidigare. Det rekommenderas inte att anvdnda accessomraden.

Skapa individuell accessgrupp En individuell accessgrupp skapas fér enheten. Denna accessgrupp kommer initialt endast att omfatta den enhet som
skapats. Fér denna cell maste anvéndaren fylla i det namn som accessgruppen kommer att ges. | de flesta fall

namnges den individuella accessgruppen med enhetens namn och plats. T.ex. 100 - Trapphus A ytterdorr.

Typ Typ av las, t.ex. cylinder for tradérr

Modell Modell av l3set, t.ex. CYEOO1

Ytbehandling Ytbehandling av I&set t.ex. Cr (Cr &r en férkortning av Chrome)

Lagg till for accessomrade Om enheten ska ldggas till i ett redan befintligt omrade. Krdver namnet p& accessomradet. Accessomraden anvédnds

inte i nyare l3ssystem, vilket &r anledningen till att de inte ndmns tidigare. Accessomraden rekommenderas inte att
anvéndas.
Lagg till i grupp 1-10 Lagg till enhet i en befintlig accessgrupp, t.ex. 01 huvudnyckel, 02 underhall, 03 ruttnyckel, 04 gemensamma

utrymmen etc. Namnet maste stimma 6verens med namnen pa de accessgrupper som skapats i forvag!
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Personimport anvands for att skapa personer till ACCENTRA. Med importfilen kan anvandaren ocksa tilldela
accessrattigheter och referenser som delas ut till innehavarna av referenserna. Varje rad representerar en

person.
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Data som personens Excel-fil kan innehalla:

*Obligatoriskt falt

Kolumn

Efternamn*

Férnamn*
Telefonnummer
E-postadress

Beskrivning

Giltighetens startdatum

Slutdatum for giltighet

Access till accessomrade 1-10

Tillgang till grupp 1-10

Tillgang till profil 1-5

Typ av referens

ID for referens 1-10

Beskrivning

Personens efternamn. Vid anonym anvandning av personer kan efternamnet t.ex. vara lagenhetsnumret, t.ex. AO1,
A02, A03 ... A10, B11, B12 etc. Tips! Vid anvandning av siffror, noll framfér siffran mindre dn 10 kommer att sortera
siffrorna korrekt i listan.

Personens férnamn. Vid anonym anvandning kan férnamnet bendamnas t.ex. "Lagenhet". | detta scenario kommer det
fullstdndiga namnet att vara t.ex. Ldgenhet AO1.

Personens telefonnummer. Telefonnumret maste vara i formatet +358501234001

Personens e-postadress. Maste vara i ratt format pa emailaddres@email.com

Fritt formulerad beskrivning, t.ex. information om personen.

Fran och med vilket datum personens referenser aktiveras. Om detta falt [imnas tomt kommer ACCENTRA
automatiskt att ange samma datum nar importen utfors.

Faltformatet ar AAAAMMDD, t.ex. 20240331 (31° mars 2024)

Till vilket datum personens referenser &r aktiva. Om faltet Idmnas tomt kommer behérigheten att fungera tills den
sparras eller [amnas in.

Faltformatet ar AAAAMMDD, t.ex. 20240331 (31 mars 2024)

Majlighet att lagga till redan befintliga accessomraden som accessréattigheter for personen. Tillagda accessomraden
kommer att laggas till med schemat "Alltid pa". Namnet mdste matcha det befintliga accessomradet.

Majlighet att lagga till redan befintliga accessgrupper som accessrattigheter for personen. Tillagda accessgrupper
kommer att laggas till med schemat "Alltid pa". Namnet maste matcha den befintliga accessgruppen.

Majlighet att lagga till redan befintliga accessprofiler som accessrattigheter fér personen. Namnet maste matcha den
befintliga accessprofilens namn.

Vilken typ av referens som delas ut. For narvarande stéder ACCENTRA endast PULSE-nycklar. For nycklar krévs att
"KEY" skrivs i detta falt och &r obligatorisk information om nyckelinformation importeras.

Referensens serienummer. Nycklar har en stampel med 8 tecken pa nyckeln, t.ex. 20001234. Nyckelns serienummer

kan kopieras till vald cell genom att visa nyckeln pa en skrivbordsuppdaterare.
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8.2 Saker att gora i ACCENTRA fore import

8.2.1 Enheter

Innan enheter kan importeras finns det vissa saker som maste skapas i forvag:

e Det maste skapas minst en byggnad och ett vaningsplan.

e Storre accessgrupper sa att enheterna kan laggas till i dem med importen.

o Storre accessgrupper kan vara:

"01 Huvudnyckel" innehaller alla I3s/uppdateringar i lassystemet.

"02 Underhall" innehaller alla Ids/uppdateringar som underhallspersonalen
behdver.

"03 Rutt nyckel" kommer att innehalla alla 13s/uppdateringar som rutt nyckeln
maste ha.

"04 Gemensamma utrymmen A" inkluderar alla de las/uppdateringar som
personer i trapphus A behover, t.ex. cykelférrad, torkrum etc.

"05 Gemensamma utrymmen B" omfattar alla de |ds/uppdateringar som
personer i trapphus B behdver, t.ex. cykelforrad, torkrum etc.

"06 Stadning" inkluderar alla las/uppdateringsenheter som stadpersonalen
behdver ha tillgang till

Och s3 vidare.

8.2.2 Import personer

Innan personer importeras till ACCENTRA maste enheter och accessrattigheter skapas. Med

accessrattigheter menas i detta fall accessgrupper och accessprofiler.

8.3 Tips for att fylla i importfiler

| Excel ar det enkelt att kopiera och kéra nummer i cellerna:

e Genom att markera tre celler med samma namn och dra nedat fran den gréna fyrkantiga ikonen i

nedre hogra hornet kan namnet kopieras till alla celler.

e Urvalet kommer ocksa att fungera med ett Idpande nummer om

- Apartment 01
numret ar i slutet.
. . Apartment 02
o Exempel: Namnge de tre forsta cellerna Lagenhet 01, Apartment 03
Lagenhet 02 och Lagenhet 03. Markera alla tre cellerna =

och dra nedat och slapp. Siffran i slutet kommer att I16pa
uppat.

Apartment 07
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e  Excel har vissa krav:
o All information som redan finns, maste namnges exakt som de ar i ACCENTRA.
=  T.ex. byggnadsnamn, vaningsplan, accessgrupper och accessprofiler.
= Lastyper, modeller och ytbehandlingar maste vara korrekt stavade. Dessa
uppgifter kan kontrolleras fran ACCENTRA. Skapa bara ett nytt Ias i planlosningen
och kontrollera lasdetaljerna i rullgardinsmenyerna.

e Om export- eller importfilen inte ar i lasbart format kan det atgardas i foljande steg:

Oppna en ny arbetsbok i Excel.

Ga till fliken Data och valj "Fran text/csv".

Valj filen och klicka pa "Importera".

Ange filens ursprung som 65001: Unicode (UTF-8) och ange avgransaren till "Komma"
Klicka pa "Ladda" for att skapa filen.

vk wnN e

Det finns ocksa ett annat satt att andra formateringen. Markera hela A-kolumnen genom att klicka pa
bokstaven "A".

B Building, Floorplan,Device type,Device Name,Device position,Collect
el Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Varastohuone,114,no,Varastohuone, pandc
) Pulsekatu|1,Kerros 1,lock, Pesuhuone,115,no,Pesuhuone,, pandora, W
) Pulsekatu|l,Kerros 1,lock, Kuivaushuone,116,no,Kuivaushuone,, pand
Ell Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Allasalue,117,no,Allasalue,, pandora, Wood:
) Pulsekatu|l,Kerros 1,lock,Pelihuone,118,no,Pelihuone,,pandora, Woc
[ Pulsekatu|1,Kerros 1,lock, Takapiha,119,no,Takapiha, pandora,Woode
N Pulsekatu|1,Kerros 1,lock, Lastenvaunuvarasto,120,no,Lastenvaunuval
El Pulsekatu|1,Kerros 1,lock, Pydrévarasto,121,no,Pydravarasto,, pandore
Wt} Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Sahktkaappi,122,yes,Sahkokaappi,, pandor:
il Pulsekatu|1,Kerros 1,lock, Teletila, 123,yes, Teletila,,pandora, Wooden
L} Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Siivouskomero, 124, yes, Siivouskomero, par
IE} Pulsekatu|1,Kerros 1,UPDATER, Pdivittava lukija,100,yes,Paivittava luk
LEY Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Huoneisto 1,101,no,Huoneisto 1,,pandora,V
LE} Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Huoneisto 2,102,no,Huoneisto 2,,pandora,V
LE) Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Huoneisto 3,103,no,Huoneisto 3,,pandora,V
Ll Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Huoneisto 4,104,no,Huoneisto 4,,pandora,V
1} Pulsekatu|1,Kerros 1,lock,Huoneisto 5,105,n0,Huoneisto 5,,pandora,v

1.

Valj fliken "Data" och "Text till kolumner"

View

Show il Cleal Y
] Clueries D 8] Y x r E
i From Table Lo Properties 73 Reapply
Refresh Z l Sort Filter Text to
1 Recent Sources All + DE,, Edit Links = 7.0' Advanced | rglumns
! Transform Connectinns Sort A& Filter

2. Valj "Avgransad" och klicka pa Nasta:
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Convert Text to Columns Wizard - Step 1 of 3 ? X

The Text Wizard has determined that your data is Fixed Width.

If this is correct, choose MNext, or choose the data type that best describes your data.
Original data type
Cho that best describes your data:

- Characters such as commas or tabs separate each field.

O Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Preview of selected data:

Building, Floorplan, Device type,Device Name,Device position,Coll{#™
Pulsekatu 1,Eerros 1,lock, Varastohuone,ll4 no,Varastohuone, , pan
Pulsekatu 1,Kerros 1,lock, Pesuhuone, 115, no, Pesuhuone, , pandora, W
Pulsekatu 1,Kerros 1,lock, Fuivaushuone, 11§, no, Euivaushuone, , pan
Pulsekatu 1,Eerros 1,lock, 2llasalue,l117,no,Bllasalue,  pandora, W{w

>

Cancel | Finish

3. Vilj kommatecken och semikolon som avgransare och klicka pa Nasta:

A o e Jeo o[-

Delimiters
[J1ab
D Semicolon |:|T[eat consecutive delimiters as one
A Comma | T
Text gualifier: ~
[ space
Dgther:
Data preview
milding loorplan [Pevice type Device HName evice position [Col] A
lsekatu 1 Ferros 1 ock Varastohuone [114 o
lsekatu 1 Ferros 1 ock esuhuone 15 o
lsekatu 1 Eerros 1 ock uivaushuone [L1€ o
lsekatu 1 Eerros 1 ock llasalue 17 o w
£ >
Cancel < Back Finish
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4. Valj alla kolumner fran avsnittet
"Forhandsgranskning av data". Det enklaste
sattet att markera alla kolumner ar att
markera den forsta kolumnen, scrolla till
slutet (hoger sida) och trycka ned shift-
knappen pa tangentbordet och klicka pa
den sista kolumnen. Detta bor vélja alla
kolumner som bilden indikerar. Nar alla
kolumner ar markerade valjer du "Text"
under installningen "Kolumndataformat".
Bekrafta andringarna genom att klicka pa
"Slutfor". Nu ar kolumnerna separerade
fran varandra.

8.4 Spara importfilen

Convert Text to Columns Wizard - Step 3 of 3 ?

This screen lets you select each column and set the Data Format,
Column data format

O General i
‘General’ converts numeric values to numbers, date values
to dates, and all remaining values to text.

O Drate:

O Do not import column (skip)

Dy ~ Advanced...

Destination: | SAS1

Data preview

Cancel < Back

IMPORTFILEN FAR INTE INNEHALLA NAGRA SPECIALTECKEN ELLER SKANDINAVISKA BOKSTAVER!

Importfilen maste sparas i CSV-format. | den senaste versionen av Excel finns en filtyp som heter CSV UTF-8
(Comma delimited) som alltid ska anvandas. Om en &ldre Excel-version anvands bor filen sparas i CSV-
format (kommaseparerat) och kontrollera i "Verktyg" (nar du sparar filen, bredvid spara-knappen) att UTF-

8-kodning anvéands.

Detta kan kontrolleras fran Verktyg—> Webbalternativ> Kodning—> "Spara detta dokument som" och vilj

Unicode (UTF-8).

8.5 Importera filer

Nar CSV-filerna har sparats pa datorn kan de importeras. Det finns tva specifika platser i ACCENTRA dar

filerna kan importeras fran:

Enheter:

1. Valj Projektplanering=> Enhets-menyn och klicka pa knappen "Importera".

2. Klicka pa "Valj fil" och sok efter filen. Filen kan ocksa dras och slappas till importvyn fran den

katalog dar filen finns.
3. Klicka pa "Importera" for att starta processen.

Personer:

1. Vilj menyn Administration—> Personer och klicka pa knappen "Importera".

2. Klicka pa "Vvalj fil" och sok efter filen. Filen kan ocksa dras och slappas till importvyn fran den mapp

dar filen finns.
3. Klicka pa "Importera" for att starta processen.
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Importprocessen kan 6vervakas eller koras i bakgrunden. Nar processen ar klar kommer applikationen att
informera anvandaren om importen lyckades eller inte. Om det uppstar nagra fel under importen kommer
anvandaren att informeras om var felen fanns och vad som behéver atgardas. Det ar ocksa viktigt att veta
att om det fanns nagra fel importerades ingenting till I3ssystemet. Felen maste atgardas innan importen
kan slutféras framgangsrikt.

8.6 Exempel pa import av enheter

Exemplet nedan ger en uppfattning om hur importfilen bor se ut.
Kort sammanfattning av exemplet |assystem:
e Ett bostadsforetag som bestar av en byggnad, med tre kontor fér uthyrning och 5 lagenheter pa
gatuplan.
e Legitimationer med olika accessrattigheter behovs: Huvudnyckel, Underhall, Ruttnyckel,
Tidningsdistributor, Lagenheter (5) ja och kontor (3).
e Alla huvudingangar har uppdateringsenheter som gor att onlinefunktionerna kan anvandas pa
webbplatsen.

Byggnad Vaning  Typav Enhetens  Enhetens placering Samla
enhet namn Accessloggar

Pulsestreet 1 ~ Vaning1 PULSE 100 Trapphus A Entrélas Ja
Pulsestreet1  Vaning1l UPPDATERE 100A Trapphus A Uppdatering av ingang - PLCU100 Ja
Pulsestreet 1 ~ Vaning1 PULSE 101 Trapphus B Entrélas Ja
Pulsestreet1  Vaning1l UPPDATERE 101A Trapphus B Entré uppdatering - PLCU100 Ja
Pulsestreet1  Vaning1 PULSE 107 Elektroniskt skap Ja
Pulsestreet 1 ~ Vaning1 PULSE 108 Forvaring av cyklar Ja
Pulsestreet1  Vaning1 PULSE 120 Kontor 1 Ingang Ja
Pulsestreet 1 ~ Vaning1 PULSE 121 Kontor 1 Férrad Ja
Pulsestreet1  Vaning1 PULSE 122 Kontor 1 Dérr till korridor Ja
Pulsestreet 1  Vaning1 PULSE 123 Kontor 2 Ingang Ja
Pulsestreet 1 ~ Vaning1 PULSE 124 Kontor 2 Férrad Ja
Pulsestreet1  Vaning1 PULSE 125 Kontor 2 Dérr till korridor Ja
Pulsestreet 1 ~ Vaning1 PULSE 126 Kontor 3 Ingang Ja
Pulsestreet1  Vaning1 PULSE 127 Kontor 3 Forvaring Ja
Pulsestreet 1 ~ Vaning1 PULSE 128 Kontor 3 Dorr till korridor Ja
Pulsestreet1  Vaning2 PULSE 201 Lagenhet AO1 Nej
Pulsestreet1  Vaning2 PULSE 202 Lagenhet AO2 Nej
Pulsestreet 1 ~ Vaning2 PULSE 203 Lagenhet AO3 Nej
Pulsestreet1  Vaning2 PULSE 204 Lagenhet AO4 Nej

Pulsestreet 1 ~ Vaning2 PULSE 205 Lagenhet AO5 Nej
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Skapa
individuell
accessomrade

Skapa individuell accessgrupp

100 - Trapphus A Ingang

100A - Trapphus A Uppdatering av

ingang

101 - Trapphus B Ingang

101A - Trapphus B Uppdatering av

ingang

107 — Elektronikskap
108 — Cykelforvaring

120 - Kontor 01 Ingang
121 - Kontor 01 Forrad
122- Kontor 01 Dorr till korridor

123 - Kontor 02
124 - Kontor 02
125 - Kontor 02
126 - Kontor 03
127 - Kontor 03
128 - Kontor 03

Ingang
Forrad
Dorr till korridor
Ingang
Forrad
Dorr till korridor

201 - Lagenhet AO1
202 - Lagenhet A02
203 - Lagenhet AO3
204 - Lagenhet AO4
205 - Lagenhet AO5
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Typ

Dorreylinder | tra

Dorrcylinder | tra

Specialcylinder

Specialcylinder

Dorrcylinder | tra
Dorreylinder | tra
Dorrcylinder | tra
Dorreylinder | tra
Dorrcylinder | tra
Dorrcylinder | tra
Dorrcylinder | tra
Dorrcylinder | tra
Dorreylinder | tra
Dorrcylinder | tra
Dorreylinder | tra
Dorreylinder | tra
Dorrcylinder | tra
Dorreylinder | tra

Modell

CYEOO1

CYEOO1

CYE150
CYE150
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1
CYEOO1

34 (37)

Ytbehandling Lagg till accessomrade

Cr

Cr

Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
Cr
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Lagg till i grupp 1

01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel

01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
01 Huvudnyckel
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Lagg till i grupp 2

02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall

02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall
02 Underhall

Lagg till i grupp 3
03 Knapp for rutt
03 Knapp for rutt
03 Knapp for rutt
03 Knapp for rutt
03 Knapp for rutt
05 Gemensamma
utrymmen A
07 Kontor 01
07 Kontor 01
07 Kontor 01
08 Kontor 02
08 Kontor 02
08 Kontor 02
09 Kontor 03
09 Kontor 03
09 Kontor 03

35 (37)

Lagg till i grupp 4

04 Tidningsdistributor

04 Tidningsdistributor

06 Gemensamma
utrymmen B
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8.7 Exempel pa importering av personal

Efternamn FOornamn E-postadress Beskrivning = Giltighetens Slutdatum for = Tillgang till grupp 1
startdatum giltighet
A01 Lagenhet 201 - Lagenhet AO1
A02 Lagenhet 202 - Lagenhet A02
A03 Lagenhet 203 - Lagenhet AO3
A04 Lagenhet 204 - Lagenhet A04
A05 Lagenhet 205 - Lagenhet AO5
01 Huvudnyckel 01 Huvudnyckel
02 Underhall 02 Underhall
07 Kontor 07 Kontor 01
08 Kontor 08 Kontor 02
09 Kontor 09 Kontor 03
Tillgang till grupp 2 Lagg till i profil 1 Typ av ID for referens 1 ID for referens 2 ID fér referens 3
referens
05 Gemensamma Nyckel 20012845 20013345 20012345
utrymmen A
05 Gemensamma Nyckel 20012846 20013346 20012346
utrymmen A
05 Gemensamma Nyckel 20012847 20013347 20012347
utrymmen A
05 Gemensamma Nyckel 20012848 20013348 20012348
utrymmen A
05 Gemensamma Nyckel 20012849 20013349 20012349
utrymmen A
Nyckel 20012850 20013350 20012350
Nyckel 20012851 20013351 20012351
Nyckel 20012852 20013352 20012352
Nyckel 20012853 20013353 20012353

Nyckel 20012854 20013354 20012354
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